Guatemala, 30 de octubre del 2020
Informe No. 001-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios Técnicos Numero 4939-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 920-A-2020, correspondiente al mes de octubre del presente afio y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero de DTE 3307816583; Serie
ECDBS5C1.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revisién de los informes mensuales y facturas de los
contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”;

b) Apoyar en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas
bajo el rengién presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’; -

¢) Apoyar en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo
el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” a la
Direccion de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;

d) Brindar apoyo en |a realizacion de los diferentes trémites correspondientes de los
expedientes para la contratacién de personas que prestén servicios
técnicos/profesionales del renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”;

e) Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglén 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

f) Apoyar en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del rengién 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’;

g) Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglon 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatecompras;

h) Apoyar en la conformacion de los expedientes del renglén presupuestario 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

i) Apoyar en otros requerimientos de las areas de trabajo que conforman, las mesas:-=—=
de trabajo de la Delegacion de Recursos Humanos; y S gheral

j) Otras actividades afines a su contrato.
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- Resultados obtenidos

a)

b)

d)

9)

Se apoyd en la recepcidn y revisidn de las facturas e informes mensuales del mes de
octubre, de las personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y
Profesionales bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’.

Se apoyd en el escaneo y grabado en CD de los informes de las personas que
prestan sus servicios técnicos/ profesionales, bajo el renglon 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal® que corresponden al mes de septiembre.

Se apoyd en la conformacién de expediente conforme al CUR de compromiso y
devengado, de facturas e informes originales correspondiente al mes de septiembre,
para el trasfado al Departamento Financiero para su debido resguardo, de las
personas que prestan sus servicios técnicos/ profesionales, bajo el renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal.

Se apoyd en la creacion de Contratos en el Sistema de Guatenominas de las
personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos del renglon 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoy? en la solicitud de la boleta de reintegro, en relacion a las rescisiones en el
renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoyé en la Alimentacién de bases para la elaboracién de contratos de las
personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos bajo el renglén 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoy6 en la elaboracién de contratos y revision de Fianzas de Cumplimiento, de
las personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos bajo el renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’.

Ang KarmdPin
Sub-Delegada e Recursds Humanos

Vo.Bo., @ireccin genemf de fas Artes
o tinisterio de Culbura y Deportes




